
中共西工区委办公室

2014年部门预算基本情况说明
一、部门基本情况

（一）区委办是中共西工区委的综合办事机构，内设区委督查室、区机要保密局和综合文秘科三个科室，主要职责是：负责区委和区委办公室文件、区委领导同志讲话等文稿的起草、修改和印发工作；负责区委和区委办公室日常文书处理、保密和档案（资料）管理等工作；负责区委召开的综合性会议的会务工作，区委日常工作、重大活动的组织安排，以及有关接待工作；负责上级来文的收发、管理和来往信件的收发、处理工作；负责区委机关的后勤行政管理和服务工作。
（二）人员构成情况：编制数，其中：行政编制12名，事业编制5名；在职职工16人，离退休3人。
（三）预算年度主要工作任务：安排区委召开的综合性会议的会务工作，组织安排区委日常工作、重大活动，以及有关接待工作，做好区委机关的后勤行政管理和服务工作。
二、收入预算说明

2014年收入预算220.472万元，其中：财政一般拨款220.472万元。
三、支出预算说明

2014年支出预算220.472万元，其中：财政一般拨款220.472万元。
2014年支出按用途划分：工资福利支出96.13万元，占43.6%；对个人和家庭的补助24.812万元，占11.25%；商品和服务支出6.03万元，占2.73%；项目支出93.5万元，占42.4%。

