
附 件

西工区政务服务“一件事一次办”事项基础清单
序号 一件事名称 牵头部门 涉及事项 联办部门 办理层级 类别 备注

1 企业开办 市场监督管理局

公司设立登记 市场监管部门 市、县级

企业 国家部署任务

公章刻制备案 公安部门 市、县级

发票领用 税务部门 县级

企业社会保险登记 人力资源社会保障部门 市、县级

单位参保登记（医保） 医保部门 市、县级

2 开饭店（餐饮店） 市场监督管理局

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

企业 国家部署任务

设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

公众聚集场所投诉使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 100 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

3 员工录用
人力资源和社会

保障局

就业登记

人力资源社会保障部门

市、县级

企业 国家部署任务

职工参保登记（社会保险） 市、县级

社会保障卡申领 市、县级

档案的接受和转递（流动人员） 市、县级

职工参保登记（单位职工新增） 医保部门 市、县级



劳动用工备案 人力资源社会保障部门 市、县级

4 企业简易注销 市场监督管理局

一照一码户清税申报 税务部门 县级

企业 国家部署任务
注销税务登记 税务部门 县级

企业注销登记 市场监管部门 市、县级

企业社会保险注销登记 人力资源社会保障部门 市、县级

5 个体工商户登记 市场监督管理局

个体工商户登记注册 市场监管部门 县级

企业 省部署任务公章刻制备案 公安部门 市、县级

发票领用 税务部门 县级

6 开食品小经营店 市场监督管理局

食品小经营店登记 市场监管部门 县级

企业 省部署任务
城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

公众聚集场所投诉使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 100 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

7 开药店 市场监督管理局

药品经营许可证（零售）核发 市场监管部门 市、县级

企业 省部署任务

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

公众聚集场所投入使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 100 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

8 开酒吧 市场监督管理局

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

企业 省部署任务
公众聚集场所投入使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 50 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级





歌舞娱乐场所经营单位设立审批（自

有场地）
文化旅游部门 县级

歌舞娱乐场所经营单位设立审批（租

赁场地）
文化旅游部门 县级

城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

9 开宾馆（酒店） 市场监督管理局

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

企业 省部署任务

旅馆业特种行业许可证核发 公安部门 县级

公共场所卫生许可 卫生健康部门

市级（仅办理

市政重点工

程、跨区域连

锁单位）、县

级

公众聚集场所投入使用、营业前消防

安全检查（床位数在 20 张以上）
消防救援机构 市、县级

建设项目环境影响评价文件审批（非

辐射类且编制报告表的项目）
生态环境部门 市、县级

城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

10 开超市（便利店） 市场监督管理局

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

企业 省部署任务

公共场所卫生许可 卫生健康部门

市级（仅办理

市政重点工

程、跨区域连

锁单位）、县

级

公众聚集场所投入使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 100 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级



设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

出版物零售单位和个体工商户设立、

兼并、合并、分立审批（工作场所为

单位自有产权）

新闻出版部门 县级

出版物零售单位和个体工商户设立、

兼并、合并、分立审批（工作场所为

租赁性质）

新闻出版部门 县级

11 开洗浴中心 市场监督管理局

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

企业 省部署任务

公共场所卫生许可 卫生健康部门

市级（仅办理

市政重点工

程、跨区域连

锁单位）、县

级

城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

公众聚集场所投入使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 50 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

取水许可 水利部门 市、县级

旅馆业特种行业许可证核发 公安部门 县级

12 开健身中心 市场监督管理局

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

企业 省部署任务

公共场所卫生许可 卫生健康部门 市、县级

公众聚集场所投入使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 50 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

经营高危险性体育项目许可 体育部门 县级

13 开理发店 卫健委 公共场所卫生许可 卫生健康部门 市级（仅办理 企业 省部署任务



市政重点工

程、跨区域连

锁单位）、县

级

城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

公众聚集场所投诉使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 100 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

14
开美容会所（非

医疗类）
卫健委

公共场所卫生许可 卫生健康部门

市级（仅办理

市政重点工

程、跨区域连

锁单位）、县

级

企业 省部署任务城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

公众聚集场所投诉使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 100 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

15 开宠物医院 农业农村局

动物诊疗许可证核发（设立） 农业农村部门 市、县级

企业 省部署任务

兽药经营许可证核发（设立） 农业农村部门 市、县级

执业兽医备案 农业农村部门 县级

建设项目环境影响评价文件审批（非

辐射类且编制报告表的项目）
生态环境部门 市、县级



城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

16
开畜禽养殖厂

（不含野生动

物）

农业农村局

种畜禽生产经营许可（设立） 农业农村部门 市、县级

企业 省部署任务

动物防疫条件合格证核发 农业农村部门 市、县级

取水许可 水利部门 市、县级

建设项目环境影响评价文件审批（非

辐射类且编制报告表的项目）
生态环境部门 市、县级

17 开游戏娱乐厅 文广旅局

游艺娱乐场所经营单位设立审批（自

有场地）
文化旅游部门 县级

企业 省部署任务

游艺娱乐场所经营单位设立审批（租

赁场地）
文化旅游部门 县级

公共场所卫生许可 卫生健康部门

市级（仅办理

市政重点工

程、跨区域连

锁单位）、县

级

设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

公众聚集场所投入使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 50 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

18 开水果店 场监督管理局

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

企业设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

19 开生鲜乳收购站 农业农村局
生鲜乳收购站许可 农业农村部门 县级

企业
生鲜乳准运证明核发 农业农村部门 县级



设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

20
开食品生产加工

小作坊
市场监督管理局

食品小作坊登记 市场监管部门 县级

企业

城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

公众聚集场所投诉使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 100 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

21 开奶茶店 市场监督管理局

食品小经营店登记 市场监管部门 县级

企业

城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

公众聚集场所投诉使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 100 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

22 开甜品店 市场监督管理局

食品小经营店登记 市场监管部门 县级

企业

城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

公众聚集场所投诉使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 100 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

23 开茶社 市场监督管理局
食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

企业
公众聚集场所投入使用、营业前消防 消防救援机构 市、县级



安全检查（场所建筑面积 100 平方米

以上）

24 开民宿 市场监督管理局

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

企业

公共场所卫生许可 卫生健康部门

市级（仅办理

市政重点工

程、跨区域连

锁单位）、县

级

旅馆业特种行业许可证核发 公安部门 县级

公众聚集场所投入使用、营业前消防

安全检查（经营用客房数量 14 个标

准间或单间以上、最高四层且建筑面

积不超过 800 平方米以上）

消防救援机构 市、县级

一般建设项目环境影响评价审批（报

告表项目）
生态环境部门 市、县级

城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

25 开火锅店 市场监督管理局

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

企业

公众聚集场所投入使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 100 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

城镇污水排入排水管网许可 城市管理部门 市、县级

26 开小吃店 市场监督管理局

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

企业
公众聚集场所投诉使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 100 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级



设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

27 开种子经营店 农业农村局

农作物种子生产经营许可证核发 农业农村部门 市、县级

企业 省部署任务

经营不分装种子备案 农业农村部门 县级

从事林木种子（普通）生产经营许可

核发
林业部门 市、县级

设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

28 开中医诊所 卫健委

中医诊所备案 卫生健康部门 县级

企业设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

29 开游泳馆 教体局

经营高危险性体育项目许可 教育体育部门 县级

企业

公共场所卫生许可 卫生健康部门

市级（仅办理

市政重点工

程、跨区域连

锁单位）、县

级

公众聚集场所投入使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 50 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

30 开网吧 文旅局

申请从事互联网上网服务经营活动

审批（租赁场所筹建）
文化旅游部门 县级

企业
申请从事互联网上网服务经营活动

审批（自有场所筹建）
文化旅游部门 县级



申请从事互联网上网服务经营活动

审批（最终审核）
文化旅游部门 县级

互联网上网服务营业场所中信息网

络安全审批
公安部门 县级

公众聚集场所投入使用、营业前消防

安全检查（场所建筑面积 50 平方米

以上）

消防救援机构 市、县级

设置大型户外广告及在城市建筑物、

设施上悬挂、张贴宣传品审批
城市管理部门 市、县级

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

公共场所卫生许可 卫生健康部门

市级（仅办理

市政重点工

程、跨区域连

锁单位）、县

级

31
企业与员工解除

终止劳动合同一

件事

人力资源和社会

保障局

企业职工社会保险费补收 人力资源社会保障部门 市、县级

企业

企业职工欠费补缴 人力资源社会保障部门 市、县级

企业人员中断社会保险关系 人力资源社会保障部门 市、县级

企业职工参保登记（企业基本养老保

险）
人力资源社会保障部门 市、县级

劳动用工备案 人力资源社会保障部门 市、县级

失业保险关系转出 人力资源社会保障部门 市、县级

档案的转递 人力资源社会保障部门 市、县级

失业保险关系转入 人力资源社会保障部门 市、县级

档案的接收 人力资源社会保障部门 市、县级



存档人员党员组织关系的转出（省

内）
人力资源社会保障部门 市、县级

32
新生儿出生一件

事
卫健委

办理《出生医学证明》 卫生健康部门 县级

个人 国家部署任务

对新出生婴儿办理出生登记（国内出

生）
公安部门 县级

城乡居民参保登记-父母非当地城乡

居民医保的新生儿参保
医保部门 市、县级

城乡居民参保登记-父母一方参加居

民医保的新生儿参保
医保部门 市、县级

社会保障卡申领 人力资源社会保障部门 市、县级

33 高校毕业生就业
人力资源和社会

保障局

高等学校等毕业生接收手续办理 人力资源社会保障部门 市、县级

个人 省部署任务

个人就业登记 人力资源社会保障部门 市、县级

《就业创业证》申领 人力资源社会保障部门 市、县级

城乡居民医疗参保登记 医保部门 市、县级

城乡居民参保登记 医保部门 市、县级

社会保障卡申领 人力资源社会保障部门 市、县级

34 灵活就业
人力资源和社会

保障局

个人就业登记 人力资源社会保障部门 市、县级

个人 国家部署任务

《就业创业证》申领 人力资源社会保障部门 市、县级

档案的接收和转递（流动人员） 人力资源社会保障部门 市、县级

职工参保登记（社会保险） 人力资源社会保障部门 市、县级

城乡居民参保登记 医保部门 市、县级

社会保障卡申领 人力资源社会保障部门 市、县级

灵活就业困难人员社保补贴 人力资源社会保障部门 县级

灵活就业人员社会保险费申报 税务部门 县级

35 公民婚育 民政局
内地居民办理结婚登记 民政部门 县级

个人 国家部署任务
变更婚姻状况（户口登记项目变更） 公安部门 县级



户口迁移审批 公安部门 市、县级

生育登记 卫生健康部门 乡级

36 离婚一件事 民政局
内地居民办理离婚登记 民政部门 县级

个人
变更婚姻状况（户口登记项目变更） 公安部门 县级

37 扶残助困 残联

残疾人证办理 残联 县级

个人 国家部署任务

困难残疾人生活补贴和重度残疾人

护理补贴资格认定
民政部门 县级

低保、特困等困难群众医疗救助 医保部门 县级

城乡居民基本养老保险补助 人力资源社会保障部门 市、县级

38 申请公租房
住房和城乡建设

局

公租房承租资格确认 住房城乡建设部门 市、县级

个人 省部署任务
公租房租赁补贴资格确认 住房城乡建设部门 市、县级

城乡最低生活保障对象认定 民政部门 县级

特困人员认定 民政部门 县级

39 异地就医备案 医保局

基本医疗保险参保人员异地就医备

案（职工异地转诊人员）
医保部门 市、县级

个人

基本医疗保险参保人员异地就医备

案（居民异地转诊人员）
医保部门 市、县级

基本医疗保险参保人员异地就医备

案（职工常驻异地工作人员）
医保部门 市、县级

基本医疗保险参保人员异地就医备

案（居民常驻异地工作人员）
医保部门 市、县级

基本医疗保险参保人员异地就医备

案（职工异地长期居住人员）
医保部门 市、县级

基本医疗保险参保人员异地就医备

案（居民异地长期居住人员）
医保部门 市、县级

基本医疗保险参保人员异地就医备 医保部门 市、县级



案（职工异地安置退休人员）

基本医疗保险参保人员异地就医备

案（居民异地安置退休人员）
医保部门 市、县级

基本医疗保险参保人员享受门诊慢

特病病种待遇认定（医疗保险参保人

门诊特定病种定点医疗机构变更）

医保部门 市、县级

40 失业登记
人力资源和社会

保障局

失业登记 人力资源社会保障部门 市、县级

个人 省部署任务失业保险待遇申领 人力资源社会保障部门 市、县级

就业困难人员（零就业家庭）认定 人力资源社会保障部门 县级

41 企业职工退休
人力资源和社会

保障局

企业人员退休申请（已有社会化发放

信息-正常退休）
人力资源社会保障部门 市、县级

个人 国家部署任务

企业人员退休申请（无社会化发放信

息-正常退休）
人力资源社会保障部门 市、县级

企业人员退休申请（已有社会化发放

信息-提前退休）
人力资源社会保障部门 市、县级

企业人员退休申请（无社会化发放信

息-提前退休）
人力资源社会保障部门 市、县级

职工参保登记（在职转退休） 人力资源社会保障部门 市、县级

42 公民身后事 民政局

出具死亡证明（正常死亡） 卫生健康部门 市、县级

个人 国家部署任务

出具死亡证明（非正常死亡） 公安部门 市、县级

出具火化证明 民政部门 县级

参保人员个人账户一次性支取（基本

医疗保险）
医保部门 市、县级

个人账户一次性待遇申领（养老保

险）
人力资源社会保障部门 市、县级



死亡、宣告死亡、宣告失踪人员办理

户口注销
公安部门 市、县级

驾驶证注销登记 公安部门 市、县级

住房公积金提取（死亡） 住房公积金管理部门

市级（老城服

务大厅设立

公积金窗口

可以办理）

43 法律援助一件事 司法局
受理、审查法律援助申请 司法部门 市、县级

个人
法律援助补贴发放 司法部门 市、县级

44
儿童入学（小学、

初中）
教体局

户籍信息查询 公安部门 市、县级

个人 省部署任务
儿童预防接种查询 卫生健康部门 市、县级

居住证信息查询（进城务工人员随迁

子女需提供）
公安部门 市、县级

45 开办幼儿园 教体局

普惠性民办幼儿园认定 教育部门 市、县级

企业

教师资格认定 教育部门 市、县级

建设工程消防设计审查 住建部门 市、县级

民办非企业单位成立登记 民政部门 市、县级

食品（含保健食品）经营许可核发 市场监管部门 市、县级

46 开民办非医院 卫健委

医疗机构执业登记 卫生健康部门 市、县级

企业民办非企业单位成立登记 民政部门 市、县级

建设工程消防设计审查 住建部门 市、县级

47
开俱乐部（营利

性）
文旅局

演出场所经营单位设立 文化旅游部门 市、县级

企业
公共场所卫生许可 卫生健康部门 市、县级

公众聚集场所投入使用、营业前消防

安全检查
消防部门 市、县级

48 开体育类协会 教体局
体育类民办非企业单位的申请成立

的审查
教育部门 市、县级 企业



社会团体成立登记 民政部门 市、县级

三级社会指导员审批 教育部门 市、县级

49
交通事故申请工

伤

人力资源和社会

保障局

因交通事故申请工伤（亡）信息登记

（正常申领）
人力资源社会保障部门 市、县级

个人

正常申请工伤（亡）信息登记（正常

申领）
人力资源社会保障部门 市、县级

因第三方侵权申请工伤（亡）信息登

记（正常申领）
人力资源社会保障部门 市、县级

因交通事故申请工伤（亡）信息登记

（申请超过 30 天且无延期申请材

料）

人力资源社会保障部门 市、县级

正常申请工伤（亡）信息登记（申请

超过 30 天且无延期申请材料）
人力资源社会保障部门 市、县级

因第三方侵权申请工伤（亡）信息登

记（申请超过 30 天且无延期申请材

料）

人力资源社会保障部门 市、县级

因交通事故申请工伤（亡）信息登记

（申请超过 30 天且有延期申请材

料）

人力资源社会保障部门 市、县级

正常申请工伤（亡）信息登记（申请

超过 30 天且有延期申请材料）
人力资源社会保障部门 市、县级



因第三方侵权申请工伤（亡）信息登

记（申请超过 30 天且有延期申请材

料）

人力资源社会保障部门 市、县级

50
打印机关事业单

位社保凭证

人力资源和社会

保障局

出具机关事业单位退休人员养老金

收入证明

人力资源社会保障部门 市、县级 企业

打印机关事业单位养老保险月缴费

明细单

打印机关事业单位养老保险费滞后

补缴结算单

打印机关事业单位退休人员花名册

打印社会保险单位基本情况表

名词

解释
一件事一次办

以申请人视角的“一件事”目标需求为导向，通过两个以上办事服务或两个以上部门或两个以上地区的系统、数据、人员相互

协调方式，为用户提供跨部门、跨层级、跨地区的“一件事”主题集成服务。
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